安全稳定信息报送制度
第一章 总则
第一条  为进一步健全和规范安全稳定信息报送制度，确保信息畅通、指挥灵活，更好地保障学校师生身心健康和生命、财产安全，维护学校正常教学、工作和生活秩序，营造安全稳定的校园环境，特制定本制度。
第二章 信息报送的适用范围
第二条  本制度适用的信息包括以下内容：
（一）突发性群体事件，包括：突然发生的群体性急性上访，围堵、冲击学校及部门，扰乱正常工作、生活秩序的紧急事件；散布谣言、错误言论、进行“法轮功”等邪教宣传、窃取国家机密等严重危害国家安全的重大事件；特殊时期进行非法游行、示威、静坐、抗议等群体性政治事件。
（二）大型集会和活动安全事故，指在校园内举办各类集会、活动时，发生影响学校正常秩序，对学生、职工及家属构成影响生命、财产安全的事故。
（三）学生伤害及意外事故，主要包括学生群体斗殴突发事件，学生校内外伤亡事件，学生自杀自残事件，学生失踪事件和严重心理危机事件等。
（四）各类教学安全事故，主要包括网络安全事件，体育教学中的突发伤害事故，实验实训教学和校外实习（含顶岗实习）中突发的伤害事故等。
（五）各类自然灾害事故，如洪水、地震等；校园内各类用途的房屋、围墙、栏杆、堡坎等建筑物的垮塌事故；以及校园内发生的火灾、食品安全、传染病疫情等。
（六）各类治安事件，主要指在校园内发生的重大公共财产被盗、校外人员进校滋事以及其他影响正常教学秩序，对学生、教职工和家属构成生命安全和财产安全的违法活动。
（七）教职员工中出现的可能影响校园安全稳定的思想动态和动向，以及其他需要上报的紧急或重要信息。
第三章  信息报送的程序
第三条  若发现或接到举报有关校园安全稳定的信息，信息获取人应在第一时间向所在部门领导报告，同时报告学校安稳办。
第四条  安稳办及时对信息进行核实，确认属实后，报告学校分管领导，同时向应急处置工作领导小组报告，确定是否启动应急预案或采取相应的处置行动。
第五条  需要向上级主管部门和其他政府部门报送的信息必须经学校主管领导同意后，由安稳办或应急处置工作办公室报送，对外发布工作由党委宣传部负责。未经学校批准，任何单位和个人不得直接向外报送信息。
第四章  信息报送的基本要求
第六条  信息报送内容应当实事求是，简明扼要。报告人应尽量摸清情况，将事件的发生时间、地点、涉及部门及人员、可能的原因、发展事态等及时上报。
第七条  信息报送应注意时效性。重大突发性事件或紧急事件应当在发生后立即通报；师生员工中带有苗头性、倾向性和可能产生不安定因素的情况，一经发现，当即通报。 
第八条  信息报送的方式一般采用电子邮件或纸质材料的方式，遇到突发性事件或紧急事件可先口头或电话通报，之后再及时补充文字材料。
第九条  信息报送不得瞒报、漏报，不得随意夸大或缩小事件的危害性。发现违纪现象按照学校安全责任追究制度追究责任。
第十条  信息报送的相关部门要做好信息的编发、登记和保管工作。凡属涉密信息,执行保密工作规定，由保密工作人员管理。
第五章  附则
第十一条  本办法由学校授权安全稳定办公室负责解释，自发布之日起施行。
