火灾事故应急处置工作预案
为加强我校消防安全管理工作，进一步强化师生员工消防安全意识，增强防火自救、疏散逃生的能力，根据《中华人民共和国消防法》、《机关、团体、企业、事业单位消防安全规定》（公安部61号令）、《高等学校消防安全管理规定》（教育部28号令）和《重庆市人民政府办公厅关于构筑社会消防安全“防火墙”工程的实施意见》（渝办发〔2010〕135号）等文件和《重庆工业职业技术学院突发事件总体应急预案》的精神，结合我校实际，制定本预案。
一、指导思想
坚持“以人为本”的原则，按照“预防为主、防消结合”的工作方针，努力提高应对火灾的处置能力和逃生自救能力，最大限度避免和减少损失，保障师生生命和学校公私财产安全，维护学校安全稳定。
二、适用范围
预案所称火灾事故，是指校内办公楼、教学楼、实训楼、图书馆、学生公寓、食堂、体育场馆等公共区域和人员密集场所发生的，需要调集全校各单位共同应对甚至请求辖区消防、公安力量支援的火灾事故。
三、组织机构和工作职责
（一）组织机构
在重庆工业职业技术学院突发事件应急处置工作领导小组（以下简称应急处置工作领导小组）的领导下，成立火灾事故应急处置工作指挥部（以下简称：指挥部）
总指挥：党委书记、校长
副总指挥：分管安全稳定工作的校领导
成员：其他校领导，党政办、安稳办、宣传部、基建后勤处、学生处、团委、教务处、网络信息技术中心、财务与资产管理处、国际合作交流处、火灾事故涉及的二级单位负责人。
工作职责：负责按照职能分工，开展火灾事故应急处置具体工作。
指挥部办公室设在安稳办。
（二）指挥部下设人员疏散组、灭火行动组、伤员救护组、现场警戒组、医疗救护组、物资抢运组、通讯联络组、信息发布组。
1.人员疏散组: 负责疏散引导火场人员安全撤离
组长：学生处负责人
成员：团委、教务处、国际合作交流处及有关二级单位负责人、相关工作人员和学院辅导员、物业公司负责人和工作人员
2.灭火行动组：负责组织初期灭火，协助组织人员疏散。
组长：安稳办负责人
成员：安稳办干部职工、校园物业公司保安队队员、义务消防队队员、学生消防志愿者等
3.伤员救护组：负责抢救火场受伤人员和被困人员。
组长：安稳办负责人
成员：安稳办干部职工、校园物业公司保安队队员、义务消防队队员、学生消防志愿者等
4.现场警戒组：负责在火灾发生地周围实施警戒，维护现场秩序、清点疏散出的人员、防止无关人员进入“火险区”。
组长：安稳办负责人
成员：安稳办干部职工、校园物业公司保安队队员、学生消防志愿者等
5.医疗救护组：负责开展现场救护工作。
组长：基建后勤处负责人
成员：校卫生所医护人员、基建后勤处及物业公司工作人员
6.物资抢运组：负责从火场抢运重要物资，降低损失。
组长：安稳办负责人
成员：安稳办干部职工、校园物业公司保安队队员、基建后勤处、财务与资产管理处及物业公司工作人员 
7.通讯联络组：负责通报现场情况，协调调度各工作组有序应对火灾事故。
组长：党政办负责人
成员：网络信息技术中心及有关二级单位负责人
8.信息发布组：负责对外宣传和信息发布
组长：宣传部负责人
成员：党政办、宣传部、网络信息技术中心及有关二级单位负责人
四、火灾事故应急处置程序
（一）报警和接警处理程序
1.报警：当发现火情，相关人员应立即拨打安稳办值班电话（61879110）或者拨打“119”报警，说明起火地点、火灾基本情况及所处位置人员情况。
2.接警：安稳办值班人员立即通知校园物业保安队应急处突小组成员迅速赶赴起火现场确认火险，开展人员疏散和初起火灾扑救工作。
3.确认火情后，安稳办根据火险情况立即拨打“119”报警并报告党政办。党政办立即报告应急处置工作领导小组，由应急处置工作领导小组下达启动火灾事故应急处置工作预案，同时通知各小组按照职责分工以最快的速度赶赴现场，开展相应工作。
4.如有人员受伤的，要迅速拨打120急救电话。
5.安稳办安排专人在学校大门、一号门等待并引导辖区消防队和120急救车迅速赶赴现场，实施灭火救援行动和人员救护工作。
（二）人员疏散程序
1.火灾发生后，起火点的值班操作人员立即关闭大楼电源开关，打开所有消防通道，组织人员快速有序疏散。
2.疏散引导组赶到现场，每2人一组，使用扩音器、口哨、防烟面具等工具，组织人员疏散。
3.疏散引导员在疏散完本楼层人员后，立即对该楼层所有房间、卫生间等进行搜索，确保无遗留人员后迅速从就近安全出口撤离火场。
4.现场警戒组负责对火场周边进行警戒，划分警戒区域和疏散人员的休息点，防止无关人员进入火场。
（三）火灾扑救程序
1.当发现初起火灾时，现场人员应沉着冷静，用配备的灭火器材迅速实施灭火，防止火势蔓延；如因电路短路，要首先切断电源，再进行灭火；现场人员一边救火，一边拨打安稳办值班电话或打119火警电话。
2.灭火行动组成员赶到现场后立即投入初起火灾灭火工作，本着救人第一、先控制后消灭、先重点后一般的原则开展火灾扑救工作。
3.辖区消防队到达火灾现场后，积极配合消防队的灭火救援工作。
（四）伤员抢救程序
1.火灾发生后，必须坚持“救人第一”的处置原则，首先保证人员的生命安全。
2.人员救护组赶到现场后，首先协助疏散组开展人员疏散工作。
3.一旦有人员受伤或者被困，迅速开展救护工作，本着先易后难的原则，快速地将受伤人员和被困人员救出火场交给医疗救护组处置。
（五）医疗救护程序
1.医疗救护组赶到现场后，要迅速投入工作，设立临时医疗救护点。
2.对人员救护组救出的伤员开展临时急救工作。
3.对伤势较重的人员，经过临时急救处置后，安排专车送到就近医院接受治疗。
4.120急救人员赶到现场后，协助120急救人员开展救护工作。
（六）物资抢救程序
1.物资抢救组要第一时间赶赴现场参与火灾处置各种。
2.物资抢救各种必须坚持“救人第一，确保安全”原则。
3.在火灾处置过程中，能够抢救的物资设备，在确保安全的情况下，进行快速有序的抢救工作。
4．抢救出来的物资必须放置在安全的地方，安排专人看护，确保安全。
（七）现场警戒和保护程序
1.火灾事故发生后，现场警戒组迅速赶往现场，划定警戒区域，利用相关器材设施对现场周边实施警戒，防止无关人员进入火灾现场。
2.火灾扑灭火后，严格保护事故现场，防止无关人员进入火灾现场，待火灾事故调查结束后，接到解除警戒后才能撤离现场。
（八）情况报告程序
火灾事故发生后，有关人员应该在第一时间向安稳办报告情况。党政办代表学校在1小时内将火灾情况报告上级主管部门，在24小时内形成书面报告报送上级主管部门，事故报告应包括以下内容：
1.发生火灾事故的单位；
2.发生火灾事故的时间、地点；
3.火灾事故的简要经过、伤亡人数、直接经济损失的初步估计；
4.火灾事故原因、性质的初步判断；
5.火灾事故抢救处理的情况和采取的措施；
6.火灾事故善后处置意见。
（九）信息发布程序
1.火灾事故发生后，信息发布组要及时跟进火灾事故应急处置工作，掌握事故有关基本情况，会同党政办、安稳办及有关二级单位形成火灾事故应急处置基本材料，报送应急处置工作领导小组同意后，利用学校校园网、官微适时发布火灾及应急处置情况。
2.安排专人关注网络舆情动态，根据实际情况作出相应回应。
3.如有必要，可以召开新闻发布会通报火灾事故及应急处置基本情况。
五、其他
本预案自发布之日起实施，由学校安稳办负责解释。
